干部人事档案材料归档移交清单
	序号
	姓名
	材料名称
	材料形成时间
	份数
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


说明：1.此表一式两份，移交单位和档案馆各存一份。2.材料形成时间一般指材料最后形成时间；如属于成套材料，材料形成时间为第一份和最后一份材料时间。3.移交新进人员整本档案不用此移交清单。4.表格可依据材料多少进行增删，不留空栏。

移交单位（盖章）：                          接收单位：档案馆人事档案室
经办人：                                   经办人：
年   月   日                               年   月   日
