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购科网上
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申请单位填报“分
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江西农业大学档案馆招标与采购工作流程图

档案馆采购领导

小组及成员根据

单位实际情况制

定年度采购计划

办公用品类

报定点采

购单位进

行采购

服务类

报招标

中心组

织采购

固定资产类

报资产与实

验管理处批

计划编号

协议供货

网上商城

分散采购

用户填写资实

处计划单写明

选定产品品牌、

价格、商家名

称、联系方式

用户复印一份带

计划编号的计划

单交给招标与采

购中心采购科

相关询价材料复印

一份，附在计划单

后面一起交给招标

与采购中心采购科

相关询价材

料用户保存

总价<5 万

总价≥5万

招标与采

购中心采

购科系统

内发布竞

价，供应

商报价后

确认合同

用户进入网

上商城寻找

合适商品

直购环节，直

接选定商家

竞价环节，通过竞价

48 小时后系统按价

格最低选定商家

总价<3000 元

总价≥3000元

财务处、招标与

采购中心审核

招标与采购中心

或申请单位组织

采购活动，填“分

散采购执行表”

采购完成后，用户单

位将“计划表（如资

实处的计划表则提供

复印件）”、“采购

申请表”、“采购执

行表”、“合同”交

招标与采购中心备案

用户到财务

处报账付款

用户

收货

验收

购科

网上

确认

合同

报账

属固定资产的项目需填写“供货

清单”到招标与采购中心盖章后

到资实处办理入库手续

此处总价为

同一商家产

品价格合计

此处总价为

同一商家产

品价格合计

用户验

收报账

采购方
式（一）

采购方
式（三）

采购方
式（二）


